KUTAHYA SAGLIK BiLiIMLERi UNIiVERSITESI Di$ HEKIMLiGi FAKULTESI

FAKULTE YONETIMi

PROF. DR. SEZGIN ZEREN

DEKAN

sezqgin.zeren@ksbu.edu.tr

DOC. DR. SAFA KURNAZ

DEKAN YARDIMCISI

safa.kurnaz@ksbu.edu.tr

DOC. DR. ARZU KAYA MUMCU

DEKAN YARDIMCISI

arzu.kayamumcu@ksbu.edu.tr

ALPER YILMAZ

FAKULTE SEKRETERI

alper.yilmaz@ksbu.edu.tr

iDARI PERSONEL GOREV DAGILIMI

PERSONEL, iDARI VE MALI iSLER, TEMIZLiK iSLERI BiRiMi (SORUMLU DEKAN YARDIMCISI: DR. OGR. UYESi ARZU KAYA MUMCU )

ADI SOYADI

GOREVI / BIRIMI

GOREV ACIKLAMASI

E-Mail

TOLGA AKGUL

GENEL EVRAK, OZEL
KALEM

Ozel Kalem, Fakiilte Dekan Sekreterligi,
Rektorlik Makamia Yapilacak Yazismalar,
Fakilte Y6netim Kurulu, Fakilte Kurulu ile ilgili
Yazismalar, Kurul imza Takibi, DUS Digindaki
Komisyonlara ait Yazigmalar, Genel Evrak, Evrak
Kayit, Evrak Dagitim, Posta Islemleri, Arsiv
Hizmetleri, Tagmir Kayit Yetkilisi

tolga.akgul@ksbu.edu.tr

UMIT BILGIR

PERSONEL BIRIMi

Personel Isleri, Akademik-idari Personel izin
Takibi ve Yazigmalari, ISG Birim Sorumlusu,
Arsiv Hizmetleri, Teblig / Tebelliig Hazirligi,
Personel Yetki/Yetki Iptal Islemleri, Diger
verilen is ve iglemler

umit.bilgir@ksbu.edu.tr

HUSEYIN UNLU

TAHAKKUK BIRIMI

Fakiilte Mutemetligi ve Muhasebe Islemlerinin
yapilmasi (Personel Maas, Ek Odeme, Fazla
Mesai, Ek Ders, Doner Sermaye, Bireysel
Emeklilik Islemleri) ve bu islemleri
gerceklestirmede gerekli tiim yazigmalar.

Yurtigi ve yurtdist gérev yolluklarinin
hazirlanmasi, SGK islemleri, Harg lade Islemleri

huseyin.unlu@ksbu.edu.tr

BURCU DONMEZ

BOLUM SEKRETERLIGI

Fakiilte Ana Bilim Dali Bagkanliklari ile
koordinasyonun saglanmasi, 6grenci isleri birimi
ile koordineli ¢aligmalarin yapilmasi

burcu.haksever@ksbu.edu.tr

*[dari Personel Genel Gérev Aciklamalari
Kurumsal E-Posta Bilgilendirmeleri, Tanimlanan Goreve Ilaveten Idare Tarafindan Verilen Diger Is ve islemlerin Geregi, Vekalet Edilen Goérevin Geregi

OGRENCI iSLERI BiRiMi (SORUMLU DEKAN YARDIMCISI: DOC. DR. SAFA KURNAZ )

ADI SOYADI GOREVI / BiRiMi GOREV ACIKLAMASI E-Mail
Birim OBS Sorumlusu, Lisans Ogrenci Isleri,
ESRA OZEL ERDAL OGRENCI iSLERI BiRiMi Ogrenci Isleri ile ilgili Yapilacak Yazigmalar, esra.ozelerdal @ksbu.edu.tr

Diger verilen is ve islemler

**Ogrenci Isleri Birimi Gorev Acgiklamalar

Ogrenci Dosyalarimin Diizeni ve Tasnifi, Mevzuat Azami Siire ve Bagar1 Durum Takibi, Birim Kurul Kararlarimin Geregi, Ogrenci Yazismalari, OBS Sistemi Ogrenci
Durum Giincellemeleri ve Bilgi Girisleri, Arsiv Hizmelerinin Devamu, Kurumsal E-Posta Bilgilendirmeleri, Yabanc1 Uyruklu Ogrencilerin Durum Takibi, idare
Tarafindan Verilen Diger Is ve Islemlerin Geregi, Vekalet Edilen Gérevin Geregi

UZMANLIK EGiTiMi OGRENCI ISLERIi BiRiMi (SORUMLU DEKAN YARDIMCISI: DOG. DR. SAFA KURNAZ )

ADI SOYADI GOREVI / BiRiMi GOREV ACIKLAMASI E-Mail
Uzmanlik Ogrenci isleri, Uzmanlik Egitim
FATMA UZUN UZMANLIK EGITIMI BIRIMI |Komistonuna ait Yazismalar, Diger verilen is ve |fatma.uzun@ksbu.edu.tr

islemler

***Jzmanhk Egitimi Ogrenci Isleri Birimi Gérev Agiklamalan

Uzmanlik Egitimi Ogrenci Yazismalari, Klinik Bilimler Boliim Kurul Karar1 Tasnif, Diizen Yazimi, Uzmanhk Egitim Komisyonu Tasnif, Diizen Yazimi, DUS /
Uzmanlik Durum Takibi, Tescil Dosya Hazirlik islemleri, idare Tarafindan Verilen Diger Is ve Islemlerin Geregi, Vekalet Edilen Gorevin Geregi

*#**Fakiilte Biinyesinde Gérev Yapan Tiim Akademik ve Idari Personel; Fakiilte Mevzuatmi (Y 6netmelik, Y 6nerge, Usul ve Esaslar, Web Sayfas: Duyurulart) Takip
Etmek ve Kurumsal iletisim Kanallari (Telefon, E-Posta) ile gelen tiim talepleri Kurumsal iletisime Uygun bir Normda (2547 sayili kanun ile 657 DMK 'na uygun)
Bilgilendirmekle Yukumltdur.

AKADEMIK PERSONEL (SORUMLU DEKAN YARDIMCISI: DOG. DR. SAFA KURNAZ )
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