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1. AMAC: lla¢ ve tedavilerde kullanilan sarf malzemelerinin mevzuat hiikiimlerine gore
ambar ve kullanicilara giris ¢ikisini yapmak, alinan malzemeyi kontrol ederek depolarda,
uygun kosullarda saklanmasini saglamak, yil sonunda sayim islemlerini yaparak ilgili
yerlere gondermek.

2. SORUMLUSU/LARI: Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilileri

3. KAPSAM: llaglar i¢in depolama alanlari; eczane depolar1 ve ilaglarin 24 saatten fazla
tutuldugu tiim birim depolarini (poliklinik gibi) kapsamaktadir.

4. TANIMLAR:

Stok: Hizmet sunumunda kullanmak ve tiiketmek i¢in elde edilen tutulan iiriinler. Tibbi
Stoklar ve Diger stoklar ad1 altinda ikiye ayrilir.

Tibbi Stoklar: ilag, anestezik ajan, serumlar vb.

Diger Stoklar: Demirbas, temizlik, kirtasiye vb.

Maximum Stok Seviyesi: Rutin siparis araliginda kuruma yetecek sekilde stogun tamamudir.
Kritik Stok Seviyesi: Rutin stok temin siiresi igerisinde kuruma yetecek stok miktari ilag ve
malzemenin temini i¢in gerekli islemlerin baslatilmasi gerektigini gosterir.

Minimum Stok Seviyesi: Hizli stok temin siiresinde kuruma yetecek stok miktari. Her zaman
mutlaka bulundurulmas: gereken miktardir.

5. ILACIN MUHAFAZASI/DEPOLANMASI:

e Temini yapilan ilaglar depo personeli tarafindan teslim almir. Ilag depolarina
yetkilendirilmis personel haricinde kisilerin erisimi sinirlandirilmistir. Serumlar serum
rafina, ilaglar ila¢ deposuna “ilk giren ilk ¢ikar” prensibi ile depo personeli tarafindan
yerlestirilir.

e Depolar ve ilag muhafaza edilen buzdolaplar1 i¢in yerlesim planlar1 hazirlanir ve
yerlesim bu planlar dogrultusunda yapilir, planlar depolarda giriste kolaylikla
goriilecek bir yere buzdolaplarinda kapak dis yiizeylerine asilir.

e Tim ilaglar ve tibbi malzemeler ambalajlarinda belirtilen kosullarda ve miimkiinse
orijinal ambalajinda saklanir.

e llaglar, depolama mekanlarinda yerle direkt temas etmeyecek sekilde stoklanir.
Depolarin tavan yiiksekligine 40 cm kala istifleme sonlandirilir. Ambalajlarin
iizerindeki istifleme yiiksekligi belirteclerine harfiyen uyulur.

e ila¢ ve serumlarm bulundugu depo ve tiim birimlerde hastane depo sisteminde stoklarin
maksimum,

e minimum ve kritik stok seviyeleri tamamlanarak sistemin verdigi uyarilar kontrol edilir
ve bu uyarilar goz oniine alinarak ilaclarin stok seviyeleri ayarlanir.

e Her ne kosulda olursa olsun ilag ve birlikte kullanilan tibbi malzemelerin terapotik
niteligini bozacak ambalaj, delik ve yirtik {iriin teslim alinamaz.

e Ayrica tiim birimlerde de ilaclar saklama kosullarma gore saklamir. ilag ve Kitlerin
muhafaza edildigi buzdolaplarinin; icinde bulunan malzemelere gore sicaklik takibi
yapilir.
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e Buzdolabindaki ve oda 1sisindaki takip “Isi-Nem Takip Formuna” kayit edilir. Aksi
belirtilmedigi takdirde tiim ilag ve malzemeler Isis1 oda sicaklig1 diizeyinde (ortalama
25 derece) ve nemin de %40-%60 diizeyinde tutuldugu ortamlarda saklanmasi tercih
edilir.

e Isiktan korunmasi gereken ilaglar ayri raf ve bélmelerde muhataza edilirler.

e Adi ve ambalaj1 birbirine benzeyen ilaglar, ayr raflarda depolanarak dikkat ¢cekmesi
icin raf lizerine “Yazihs1 ve Okunusu Benzer ilac Listesi” asilir.

e Yesil ve Kirmiz1 Regeteye Tabi ilaglarin (Yiiksek Riskli Ilaglar) iizerinde kirmizi uyari
isareti depo sorumlusu ve sorumlu klinik hemsireleri kontroliinde yapistirilir.

e llaclarin klinik olarak gerekli olmayan alanlarda bulundurulmamasi igin denetimler
yapilir. Yesil ve kirmiz1 regeteye tabi ilaglar kilitli alanlarda bulundurulur.
(Merkezimizde narkotik ila¢ bulunmamaktadir)

¢ Depoda bulunan ilag ve serumlarin Bilgi Yonetim Sistemindeki maximum ve minumum
stok seviyelerini, son kullanma tarihlerini belirlenerek depo gorevlisi tarafindan takibi
yapilir.

e Miadi yaklasan ilaglara ve stogu azalan ilaglara yonelik HBY'S iizerinden uyar1 verilir.

Malzemelerin yerlesim yerleri uygun bicimde risklere yonelik bicimde belirlenir ve depo
plan1 yapilarak yerlestirmelerini saglanir.

Tehlikeli maddelerin isimleri, saklama kosullari, kullanim alanlarini vs. belirten listeler ilgili
yerde bulundurulur. Tehlikeli maddelerin etiketleri yok ise depo gorevlisi tarafindan
etiketlenmesini saglanir.

ISIKTAN KORUNMASI GERKEN iLACLARIN MUHAFAZASI:
e Saglik tesisinde mevcut olan giines/UV 1s1gindan korunmasi gereken ilaglarin listesi

tesisin kendi temel ila¢ ihtiya¢ listesinden baz alinarak eczaci/eczane sorumlusu
tarafindan hazirlanir. Isiktan korunmasi gereken ilaglarin listesi, Saglik Bakanlig
onayli ila¢ bilgi kaynaklari, ilag prospektiisleri ve/veya www.drugs.com,
www.lexicomp.com, www.medscape.com, www.update.com, www.micromedex.com
internet sayfalarindan yararlanilarak hazirlanabilir.

e Saglik tesisine ilag ve tibbi sarf malzemenin aliminda isiktan korunmasi gereken
ozellikte olmas1 durumunda liste tekrar revize edilir ve kullanim alanlarinda bulunan
sorumluya ( 6zellikli birimler, servisler vb ) iiriinlin 6zelligini bildirilir.

¢ Liste hastanelerin tiim bilgisayarlardan erisebilecek sekilde yaymlanir.

e Isiktan korunmasi gereken ilag ve tibbi sarf malzemeler teslim alinirken ambalajlarinin
bozulmamis ve a¢ilmamis olmasina dikkat edilir.

e Teslim alinan ilag ve tibbi sarf malzemelerin fatura girisi yapilirken ilag kart taniminda
olan giines/UV 1s18indan korunmasi gereken ilag ve tibbi sarf malzeme uyarisi
tanimlamasi yapilir.

e Kargilanan istemler sonucu alinan hasta bazli etiketlerde giines/UV 1518indan korunmasi
gereken ilag ve tibbi sarf malzeme ibaresi ya da hastane tarafindan ozel olarak
belirlenmis uyarici isaretler yer alabilir.
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e Saglam ambalajli olarak teslim alinan {riinler ilacin hacmine, saklama kosuluna ve
ilacin (narkotik, yiiksek riskli gibi) ve tibbi sarf malzemenin 6zelligine gore eczanede
ve depoda uygun alanda gilines/UV 1s181na maruz kalmayacak sekilde muhafaza edilir.

e SOz konusu ilag ve tibbi sarf malzemeler eger kutu ile degil de tekli olarak hastaya
hazirlaniyorsa 1siktan koruyucu ambalajlar (siyah poset, aliminyum folyo vb.) agzi
kapali olarak gonderilir.

e Kullanim alanlarinda ilag ve tibbi sarf malzemeler kutusunda veya kapali alanlarda
muhafaza edilir.

e Hastaya IV inflizyon ile uygulanacak olan 1siktan bozulabilen tiim ilaglar 15182 maruz
kalma stiresinde 1s1ktan korumali torba veya setlerde hazirlanir.

e Onlemlere ragmen hazirlama sirasinda ¢okelti olusmasi gibi olumsuz bir durum
meydana geldiginde veya ilag 151kl1 ortamda unutuldu ise Ilag ve Tibbi Sarf Malzeme
Imha Talimati’na gore harekete edilir.

6. DEPO KOSULLARINA YONELIK RiSKLER VE ALINACAK TEDBIRLER:

Merkezimizde 1 adet Medikal-Sarf, 1 Adet temizlik depo mevcuttur.
Ayrica bu depolara bagli olarak poliklinikler ve protez laboratuvarinda cep stok
bulunmaktadir. Cep stoklar1 da ilgili birim sorumlular1 tarafindan takip edilmektedir.
Depolarin riskleri ve 6nlemleri sorumlulari tarafindan belirlenmistir.
e Tiiketim ambari: Dokiilen maddelerin Tehlikeli maddelerin depolandigi alana “Uriin
giivenligi bilgi formu dosyast” konulmustur. Tehlikeli maddelerin depolandig: alana
“Uriin giivenligi bilgi formu dosyas1” konulmus ve malzemelerin iiretildigi firmalarin
internet sitesinden malzemelerin “depolama kosullari, yanginla miicadele ve tedbirleri
ve giivenlik uyarilarin1” igeren iirlin bilgileri dosyasina yerlestirilmistir.

e Herhangi bir yangin durumuna kars1 ambarlarin belirli noktalarina yangin sondiiriicii tiip
yerlestirilmistir.

e Su basmasi durumunda malzemelerin zarar gérmemesi amaciyla ilaglar korunakli
raflarda, dolapta muhafaza edilmektedir.
e Depo alaninda malzemelere yakin 1s1 kaynaklart yangin ve malzemelerin bozulma

riskine karsi 1s1 ve nem Olger ile (termohidrometre ) giinliikk olarak kontrol
edilmektedir.
e Herhangi bir hirsizlik veya sabotaj riskine karsi depo alanindaki kapilar kilitlenmekte,

giivenlik kameras1 ve giivenlik gorevlilerince gézetlenmektedir.

e Depo alanindaki bilgisayar ve elektrik kablolar1 yangin riskine karsi duvar kenarinda
toplanmustir.

e Depolarda mikroorganizma ve bdceklerden kaynaklanabilecek risklere karsi belirli
araliklarla ilaglama yapilmaktadir. Ambarda su baskini ve zeminde sivi birikiminden
kaynaklanacak zararlar1 6nlemek amaciyla hemzemin yerlestirme yapilmamaktadir.

e Akma, kirilma veya delinme gibi sebeplerden sivi kaybi olabilecek malzemeler en alt
raflara yerlestirilmektedir.
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e Malzemelerinin miatlart HBY'S sistemi {izerinden kontrol edilmekle birlikte depo icinde
miadlart ilk bakista goriinecek bigimde yerlestirilmekte ve aylik takibi yapilmaktadir.
Miad1 yaklagan malzemeler ilgili firma ile koordineli olarak degistirilmektedir.




