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KÜTAHYA SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 

AĞIZ DİŞ SAĞLIĞI UYGULAMA VE ARAŞTIRMA MERKEZİ 
 

YEMEKHANE SORUMLU PERSONELİ GÖREV TANIMI 

Kod:  KU.YD.45           Yayın Tarihi: 6.08.2021                           Revizyon No:00                     Revizyon Tarih:--                   S.N:1/1 

Birim Adı: Yemekhane  

Görev Adı: Yemekhane Sorumlu Personeli 

Amir ve Üst 

Amirler: 

Başhemşire, Başhekim  

Astları  - 

Görev Devri Görevlendirilen Diğer Personel  

Görev Amacı:  Mutfak faaliyetlerini yerine getirilmesi 
Temel İş ve 

Sorumluluklar: 
• Çalışan personel günlük imza çizelgelerini düzenler ve kontrol eder,  

• Yemek hizmetlerinin verildiği yemekhanede malzemenin alımından hizmetin 

sunumuna kadar geçen süreci kontrol eder ve yürütür,  

• Yemekhanede yemek salonları, mutfak, lavabolar ve bina çevresinin bakım onarım 

ve temizliğinin yapılmasını kontrol eder ve ilgili yazışmaların yapılmasını sağlar,  

•  Yemekhanelerde kullanılacak olan gıda ve sarf malzemelerinin kabulü işlemlerini 

yürütür,  

• Yemek salonlarında yemek dağıtımı esnasında dağıtılan yemeğin gramajını ve 

salonların düzenini denetler,  

•  Mutfak ve salonlarda ihtiyaç duyulan malzemelerin zamanında istek yazılarının 

yazılmasını sağlar,  

• Tüm demirbaşları kayıtlarının tutulmasını sağlar,  

•  Depo stoklarını takip eder. 

Yetkiler:  


