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Birim Ada: Destek Hizmetleri/Temizlik Hizmeti.
Gorev Ad: Temizlik Personeli

Amir ve Ust Bashemsire

Amirler:

Astlari -

Gorev Devri

Bashemsirenin gorevlendirdigi diger temizlik personeli.

GoOrev Amaci:

Kurum temizliginin ve diizeninin saglanmasi.

Temel Is
Sorumluluklar:

Tiim bolimlerdeki yer dosemelerinin temizlenmesi (siipiirge, paspas,

¢Oplerin toplanmasi vb.)

Odalarda bulunan esyalarin silinmesi ve tozlarin alinmasi (masa, koltuk,

sehpa, etajer, telefon, vantilator, klima, ¢erceveler vb.)

Tiim merdivenlerin ve tirabzanlarin silinmesi

Biitlin tuvalet, lavabo, banyo gibi alanlarin dezenfektan madde ile yikanip

temizlenmesi ve tuvalet temizliginin Temizlik talimatina uygun

temizlenmesi ve takip formlarina eklenmesi.

Cop kovalarinin bosaltilmasi, temizlenmesi, ¢op torbalarinin atilmasi

Bahgelerin temizlenmesi.

Kirlenen pencere ve camlarin silinmesi

T1bbi demirbas ve tibbi cihazlarin temizlenmesi,

Hastane Temizlik Talimatinda belirtilen tiim temizlik islemlerinin istenilen

zaman ve sekilde yapilmasi.

Her giin temizlenmesi gerekmeyen depo vb. yerlerin duvar ve fayans

temizliginin yapilmasi

Duvarlarin silinmesi, lekelerin ¢ikartilmasi, tavanlarin tozunun ve

Oriimceklerinin alinmasi, vb.

Tavan lambalari, radyatorler, yangin tiipleri, dolaplar, tablolar vb. esyalarin

silinmesi

Ahsap kisimlarin (kapi, pencere pervazi) temizlenmesi

Camlarin silinmesi,

Cilal1 zeminlerin haftalik cila bakimlariin yapilmasi,

Bina i¢i merdivenlerin temizlenmesi

Isciler gorevlerini yaparken; amir, memur ve diger personel ile olan
iliskilerinde nezaketli, ciddiyet ve saygili tavir ile hareket edeceklerdir.
Temizlik personelinin kurum iginde idari ve toplumsal normlara uymasi
gereklidir.
Temizlik yapilan yerlerde temizlik sirasinda yerleri degistirilen esyalarin
yerlerine yerlestirilmelerinde ve pencerelerin kapali olmasina dikkat edilecek,
tamire ihtiya¢ olan alet ve yerleri tespit edildiginde servis/birim sorumlusuna
bildirilecektir.
Tibbi atiklar ¢cevre ve orman bakanliginin tibbi atik sartnamesine uygun sekilde
diger atiklardan ayr1 olarak tibbi atik posetlerinde toplanacak ve tibbi atik
kutusuna gotiiriilecektir. Bu konuda tibbi atigin toplandigi birimin sorumlulari
kendi birimlerinde tiim tibbi atiklarin usuliine uygun toplanmasi konusunda
personelin egitiminden sorumludur.




Merkezimiz Kalite Yonetim Sistemi politikast dogrultusunda, sistemi olusturan
prosediir ve talimatlarda tanimlanan gorev ve sorumluluklar yerine getirir.

Yetkiler:




