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Amirler:

Astlar -

Gorev Devri

Hastane Miidiiriiniin gorevlendirdigi diger giivenlik personeli

GoOrev Amaci:

Binanin, i¢ ve dis giivenliginin hasta ve c¢alisan ac¢isindan korunmasini saglamak.

Temel is ve
Sorumlulukla
r:

e Merkez elemanlarinin giinliik ¢alismalarini, hastalarin giiven ig¢inde bulunmalarini,
idarece verilen talimatlar dogrultusunda yapilan gézetim, denetim ve kontrol hizmetlerini
yerine getirmek. Gerekli hallerde hastane i¢inde ve g¢evresinde diizenli devriye hizmeti
yaparak, maddi ve manevi kayiplara yol acabilecek hadiseleri yetkililere iletmek. Halkla
iligkilerde giiler yiizlii, saygili, ol¢iilii ve seviyeli davranmak.

e Gorev alani igerisinde islenecek olan suglar1 yonetime ve genel kolluk kuvvetlerine
iletmek, genel kolluk kuvvetlerinin olay yerine intikaline kadar varsa saniklari tespit
etmek, gozetim altinda bulundurmak ve suc¢ delillerini korumak i¢in gerekli tedbirleri
almak. Gorev yerlerinde islenmis veya islenmekte olan suglari, idare ve giivenlik
kuvvetlerine bildirmek, giivenlik kuvvetleri gelinceye kadar, saniklarin yakalanmasi,
gbzaltina alinmasi, suc¢ delillerinin muhafaza edilmesi i¢in gerekli tedbirleri almak.
Merkez iginde asayis, nizam ve intizami bozanlarin nizama uymalarini temin etmek,
yabanci sahislar1 gerekirse hastane sinirlari disina ¢ikarmak veya ilgili kolluk kuvvetlerine
olay intikal ettirinceye kadar gdzetim altinda bulundurmak.

e Girilmesi kayda bagl yerlere, yetkili olmayanlarin girmesini engellemek. Hastane
icerisinde park icin araglara ayrilan yerler disinda park etmeye calisan araglara engel
olmak, trafik blokajin1 Onlemek, yasalarin elverdigi olgiide trafik diizenini saglamak.
Ruhsatli dahi olsa silahli olarak hastaneye girise miisaade etmemek, silahlar1 yazili
kayitlarla teslim ve emanete almak, muhafaza ve geri iade islemleri yapmak. Giris veya
cikis1 yapilacak esya tasimalarinda idareye haber vermek, gece esya tasinmasina izin
vermemek. Siiphe arz eden veya posta —kurye servisi ile gonderilen paket, zarf, koli,
canta, ara¢ ve gereci kontrol etmek (posta ile gelenlerde ambalaj bandinin durumuna
Ozellikle bakmak) calisma saatleri disinda hastaneye gelen yazi, mektup, paket ve
kolilerin alinmasinmi saglamak. Calisma saatleri disinda gelen ¢alisanlarin verilmis izinler
cergevesinde (veya yonetimin uygun gordiigii sekilde) kontrollii olarak ilgili boliimlere
alinmalarini temin etmek. Calisma saati bitiminde; ¢alisma odalar1 kapilarini kontrol edip,
kilitsiz olanlarini tespit ederek birim amirlerine bilgi verip, kilitli olmalarin1 saglamak.

e (Cesitli gorevleri yapan (temizlik, kargo, nakliyeci, mal teslimini yapan firmalar v.b.) tim
ylukleniciler ile 3.sahislarin hastaneye ait mevcut demirbaglara, arag gereclere, binalara,
tesislere v.s. Seye zarar vermemelerini, huzur, disiplin ve asayisi bozmamalarim
saglamak, calisanlara yonelik disipline uymalarin1 saglamak, aksine hareket edenleri
tespit etmek ve uyarmak, bu hususlarda yonetime bilgi aktarmak. Sarhos ve cevreye
rahatsizlik veren kisilerin hastane disina ¢ikarilmasini saglamak. Binalarda iceriden veya
disaridan kaynaklanabilecek her tiirlii hirsizliga karst dikkatli ve duyarli olmak, bu
sebeple yonetim tarafindan verilecek talimatlar dogrultusunda {ist aramalarin1 yapmak,
stipheli durumlar1 yonetime ve gerektiginde genel kolluk kuvvetlerine bildirmek

e Binalarda iceriden ve disaridan kaynaklanabilecek her tiirlii sabotaja kars1 dikkatli ve
duyarli olmak, bu sebeple gerekli denetimleri yapmak, Onlemleri almak, siipheli




durumlar1 yonetime ve gerektiginde genel kolluk kuvvetlerine bildirmek. Vukuu bulacak
olaganiistii hallerde (yangin, su baskini, firtina, deprem, v.b..), ilk miidahalede bulunmak,
yetkililerce ongoriilmiis malzemeleri (ayrica tespiti gereklidir.) kendi can emniyetini de
dikkate alarak kurtarmak icin kilavuzluk hizmetlerini yapmak. Yanginlara karst alinmis
olan emniyet tedbirleri konusunda idare’ye yardimci olmak. Yangin tehlikesinde idare ve
ilgili birimlere (itfaiye, tedas, jandarma, bakim ve onarim servisleri v.S) ekipmanlarin
imkan ve kabiliyetleri dahilinde ilk miidahalede bulunmakla birlikte ilgili yerlere haber
vermek. Insan ve gevre emniyetini saglamak. Ozel giivenlik gorevlileri sabotaj, yangin,
hirsizlik, deprem, tayfun, sel baskini vb. durumlarda sorumlulugu kendilerine verilen
anahtarlar1 kullanip hasta ve ¢alisanlar1 tahliye eder ve kacis yollarin1 agar. Talep
edildiginde kurum sivil savunma servislerine yardimci olur. Gorev yerlerinde is giivenligi
ile ilgili tedbirleri almak. Gorev alani iginde meydana gelebilecek kazalarda, kazaya
ugrayanlara gerekli yardimi yapmak. Elektrik panolari, Merkezi havalandirma {initesi,
basinglt hava kompresor odasi, enerji —Su- haberlesme sistemlerinin baglantilarini uygun
bir sekilde kontrol altina aldirmak ve miimkiinse kilitli bulundurmak. Kayip—buluntu
esyalarn ilgilisine teslimini saglamak. Sahibi bulunmayan kayip-buluntu esyalari, tutanak
diizenleyerek Hastane Miidiiriine teslim etmek.

Idarenin giinliik caligma saati bittikten sonra pencere ile kapilarin kapatilip kapatilmadig,
elektrik, su musluklarinin kapatilip kapatilmadigi, ¢op sepetlerinde yanict madde bulunup
bulunmadig1 kontrol etmek. Ozel giivenlik gorevlileri, c¢aligan personelin ve diger
kimselerin idarenin izni olmadan ilan panosu haricinde kap1 ve duvarlara fotograf, yayin,
bildiri, duvar afisi vs. asilmasima engel olacaktir. Hastaneyi amag¢ dist kullanimlara
(seyyar satici, dilenci, reklamasyon, gosteri, recete ve tibbi malzeme simsari v.b) ve
Kirletilmelere karsi korumak, izinsiz sergi agan ve afis yapistiranlar1 engellemek ve
bunlar1 toplamak. Izinsiz gece calismalarinin engellenmesi ve c¢alismalara nezaret
edilmesi

Merkezimiz Kalite Yonetim Sistemi politikas1 dogrultusunda, sistemi olusturan prosediir
ve talimatlarda tanimlanan gorev ve sorumluluklari yerine getirir.

Cahsma zamani: Kurumumuzda giivenlik hizmeti 24 saat kesintisiz verilmektedir.
Caligsma saatleri giivenlik personeli vardiya ¢izelgesinde belirtilmistir.

Calisma alani: Merkezimiz gilivenlik hizmetleri giivenlik personelleri tarafindan
gerektiginde belirli zamanlarda dolasilarak tiim kurumda hizmet vermektedir.
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