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Amir ve Ust Hastane Midiirii

Amirler:

Astlan -

Gorev Devri

Hastane Midiiriiniin gérevlendirdigi diger personel

GoOrev Amaci:

Fatura hizmetinin yiiriitiilmesi.

Temel 1Is ve
Sorumluluklar:

HBYS sistemine girilen hasta islemlerinin giinliik kontroliinii saglamak (Saglik Uygulama
Tebligi, Kamu Saglik Hizmetleri Fiyat Tarifesi) ve kontrol edilen islemlerin onayini
yapmak,

Aylik Doénem iginde yapilan faturalarin SGK MEDULA ekraninda sonlandirma ve
ornekleme islemlerini yapmak, SUT kurallarina gore istenen ek evraklari temin etmek ve
SGK sistemine yiliklenmesinin yapilmasini saglamak,

Aylik Dénem itiraz siirecinde SGK MEDULA Sistemi iizerinden istenilen siirede evraklarin
gonderilmesinin saglamak,

SGK tarafindan kesintiye ugrayan faturalar ile ilgili sorumlu amir ile mutabakat yapilmasin
saglamak,

SGK harici kurumlara manuel fatura kesilmesi ve gonderiminin yapilmasimi saglamak, 6.
Hastalarin istegi tiizerine vezne makbuzlarinin faturaya doniistiiriilmesi isleminin
yapilmasini saglamak,

Gelirlerin diizenlenmesi ve tahakkuk servisine verilmesini saglamak,

Implant raporlarinin hazirlanarak komisyona sunulmasini saglamak,

Dis Hekimligi ile ilgili hasta bazinda uygulamalar, sosyal giivence ile ilgili karar ve
kanunlar, sevk zinciri ile ilgili degisimler, katihm pay1 ile ilgili tebligler vs. birgok
islemlerin giintibirlik takibi yapilarak gerek hastane programinda degisiklere gidilmesi
gerekse Anabilim Dali Klinik Sekreterlerine bu ydnde bilgi verilerek gelen hastalarin
magduriyetinin Oniine gecilmesini saglamak,

Gorev sorumluluklari ile yonetimin vermis oldugu diger gorevlerini Kalite Yonetim Sistemi

politikasi, hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek.

Yetkiler:

HBYS




