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Amir ve Ust Hastane Midiirii

Amirler:

Astlan -

Gorev Devri Hastane Midiiriiniin goérevlendirdigi diger personel

GoOrev Amaci:

Hasta ya da calisanlara ait tibbi ve kisisel bilgilerin dogru ve giivenli bir sekilde kayit altina
almmasi1 ve depolamasi ile ihtiyag duyulan dogru bilginin bilgi mahremiyeti ve giivenligi
gozetilerek dogru zamanda dogru kisiye ulastirilmasini saglamaktir.

Temel is ve
Sorumluluklar:

Bilgi Islem personeli bilgisayarlarda gerekli ayarlar1 yaparak, 6zelligine gore bilgisayarlarin
program kurma, kaldirma, film izleme, miizik indirme, oyun oynama ve tv izleme
kullanimini 6nler. Bilgisayarlarda ¢ikan arizalarin giderilmesini saglar.

Kurumdaki tiim bilgisayarlarin temiz ve ¢alisir durumda tutulmasini saglar.

Kurum bilgisayarlarinda eksik ve gerekli olan parcalar1 ve yenilenmesi gereken donanimlari
tespit eder.

Serverler her sabah ve aksam kontrol eder.

Hekim randevu sablonunu otomasyon sistemine girer. Giinliik olarak randevu sablonu
kontrol eder.

Otomasyon yedekleri taginabilir HDD ye aktarir. Haftada belli bir glinde yedekleri
zipleyerek haftalik grup olusturulur.

Giin igindeki ariza giderir. Otomasyon sistemindeki yeni eklemeleri yapar.

Hekim galisma ¢izelgeleri listesini idarenin talimat1 dogrultusunda hazirlar imzadan sonra
gerekli makamlara teslim eder.

Aylik olarak web sitesindeki gerekli glincellemeleri yapar.

Aylik grafikleri hazirlar.

Bakim plani aylik olarak kontrol eder. Bakimi yapilacak cihazlar bakima alinir.

Haftalik internet randevu sisteminde haftalik hekim ¢alisma tablosu diizenlenir.
Hastanede bilgi islem ilgili faaliyetlerin yiiriitilmesinden sorumludur.

Hastanede kullanilan yazilimin dogru kullanilmasi saglar

Merkezimiz Kalite Yonetim Sistemi politikasi dogrultusunda, sistemi olugturan
prosediirve talimatlarda tanimlanan gérev ve sorumluluklari yerine getirir.
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