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Amirler:

Astlan Merkezde gorevli tiim personel

Gorev Devri

Bashekim Yardimcisi

GoOrev Amaci:

Universite {ist yonetimi tarafindan belirlenen amac ve ilkelere uygun olarak; fakiiltenin
ve merkezin vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gerceklestirmek igin
gerekli tiim faaliyetler ile merkezin tiim birimlerinin etkin ve verimlilik ilkelerine uygun
olarak yiiriitilmesini saglamak.

Temel Is ve

Sorumluluklar:

Baghekim, Fakiilte 6gretim tiyeleri arasindan Rektor tarafindan iki yil siire ile
gorevlendirilir.

Siiresi biten Baghekim yeniden gorevlendirilebilir.

Baghekim, Fakiiltede tam giin ¢alisan 6gretim {iyeleri arasindan kisiyi midiir
bashekim yardimcisi olarak gorevlendirilmek {izere Rektoriin onayina sunar.
Bashekim goérevi basinda bulunmadigi zamanlarda, yerine belirledigi
Baghekim yardimecis1 vekalet eder.

Vekalet siiresi alt1 ay1 gecemez.

Bashekimin gorev siiresinin dolmast veya herhangi bir sebeple gorevinden
ayrilmasi halinde bashekim yardimecilarinin da goérevi kendiliginden sona erer.
Bashekimin gorevleri:

Merkezin hizmetlerinin yiiriitilmesi, ihtiyacin tespiti ve temini i¢in gerekli
tedbirleri almak, doner sermaye faaliyetlerinin etkin ve verimli olarak
yuriitiilmesi icin ilgili mevzuat hiikiimlerine goére komisyonlara baskanlik
etmek.

Merkezin gelismesi i¢in gerekli stratejik planlar1 hazirlayarak Dekanliga
sunmak.

Merkez hizmetlerinin etkin ve verimli sekilde siirdiiriilebilmesi i¢in gerekli
tedbirleri almak ve denetlemek.

Biitce ve idari kadro ihtiyaglar: ile ilgili Onerilerini gerekcesi ile birlikte
hazirlayarak Dekanliga sunmak.

Hizmet satin alma yolu ile yapilan s6zlesmelerin uygulanmasini ve denetimini
saglamak.

Merkez i¢in gerekli her tiirlii bilgisayar otomasyon programlarini gelistirmek,
uygulamak ve denetlemek.

Enfeksiyon kontrol komisyonunun aldigi kararlarin isleyisini saglamak.
Gorevini, kalite yonetim sistem politikasi, hedefleri ve islemlerine uygun
olarak yiirtitmek.
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