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1.AMAC: Merkezimizdeki dokiimanlarin asilacagi panolar, hangi dokiimanlarin hangi
panoya asilacagi, ne kadar stire ile kalacagi ile ilgili metotlarin belirlenmesi.

2.KAPSAM: Dokiimanlarin asilmas1 faaliyetini kapsar.

3.SORUMLULAR: Bu talimatin uygulanmasindan Bina Turu EKibi sorumludur.

4. FAALIYET AKISI:

1. Merkezimizde personele ve hastalara yonelik bilgilendirme panolar1 hazirlanmistir. Bu
panolar idare tarafindan belirlenen yerlere konulmustur.

2. Panolara asilacak olan duyuru ve dokiimanlar Bagshekim onayindan sonra asilmalidir.

3. Panolardaki dokiimanlar rastgele asilmamali; estetik tarzda ve gorintii kirliligi
olusturmayacak sekilde diizenlenerek asilmalidir.

4. Panolara asilabilecek dokiimanlar;

Calisma Listeleri, Siiresi:1 hafta

Kongre, sempozyum, panel gibi organizasyonlarin duyurusu egitim salonu ve yemekhane gibi
ortak kullanim alanindaki panolara {ist yonetimin onay1 ile asilmalidir. Siiresi:1 ay

Hastalara Yonelik bilgilendirici dokiimanlar. Siiresiz

[lan ve Duyurular. Siiresi:1 ay

Fakiilte ile ilgili basin yayin haberleri. Siiresi:1 ay

5. Yaymlanacak dokiimanlara idare tarafindan onay verilecektir. Bina Turu Ekibi tarafindan
asilacaktir.
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